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Sammanfatining

Service- och tekniknamndens internkontrollplan for ar 2021 innehaller verksamhetsmassiga och
ekonomiska kontrollomraden. Fokus pa kontrollomraden ar systematiskt brandskyddsarbete,
krishanteringsorganisation, ekonomiadministration, delegationsordning, ID-kort och nycklar,
forsaljnings av tillgangar och inventarier, samt tillbud och skador.

En genomgang och ny riskvardering har gjorts i samband med 2021 ars internkontrollplan dar
kontrollomraden som arbetsmiljo, skyddsronder, féreningsbidrag, kontanthantering,
registerkontroll och dataskyddsférordningen (GDPR) inte langre beddéms vara aktuella i 2021 ars
internkontrollplan. Utvarderingen visar att riskerna inom dessa kontrollomraden har minskat och
att dessa omraden nu endast ar under bevakning.



Inledning

Namnden ska arligen kartlagga viktiga rutiner, processer och system samt bedoma dem utifran risk
och vasentlighet.

Definition av internkontroll

Med intern kontroll avses kommunens och kommunkoncernens interna forfaringssatt och
arbetsrutiner som syftar till att sékerstalla att organisationens mal uppfylls, att avtal foljs och att
verksamheten ar laglig. Den interna kontrollen avser dtgarder som bidrar till att utveckla och
sakerstalla funktion och kvalitet i kommunens verksamheter och ddrmed minska risken for
avsiktliga eller oavsiktliga fel.

| Katrineholms kommuns reglemente for intern kontroll anges att namnden [6pande ska folja upp
det interna kontrollsystemet inom det egna omradet. Namnden ska arligen utifran en genomford
risk- och sarbarhetsanalys uppratta en plan for sin interna kontroll. Det innebér bland att kartlagga
viktiga rutiner, processer och system samt bedéma dem utifran risk och vasentlighet.

Kommunens arshjul och process for internkontroll
Framtagandet av internkontrollplanen ar en process i flera steg:

e Utvardering av foregdende ars interna kontroll (internkontrollrapport)
e Kartlaggning av presumtiva riskomraden och kontrollmoment

e Vardering av risker

e Prioritering av kontrollomraden baserat pa riskvarderingen

e Framtagande av kontrollmetoder

e Upprattande av namndens internkontrollplan

Namnderna ska senast i februari faststalla sina planer for det kommande arets interna kontroll
(internkontrollplan). Resultatet av den interna kontrollen fran foregaende ar (internkontrollrapport)
rapporteras till kommunstyrelsen och kommunens revisorer. Namndernas internkontrollrapporter
behandlas av kommunstyrelsen vid dess sammantrade i mars vilket innebar att rapporterna ska
vara kommunledningsforvaltningen till handa under februari for beredning.



Kartlaggning av
kontrollomraden,
kontrollmoment och
riskviardering

Modell for kartlaggning och riskvardering

Forsta steget i arbetet med internkontrollplanen ar att kartlagga presumtiva kontrollomraden.
Kontrollomradena kan besta av flera kontrollmoment. Utgangspunkt for kartlaggningen ar att den
interna kontrollen ska sakerstalla att organisationens mal uppfylls, att avtal féljs och att
verksamheten &r laglig. De omraden, processer eller rutiner dar kontrollen bedéms vara tillracklig
via férvaltningens systematiska kvalitetsarbete eller via andra upparbetade kontroller behdver inte
tas med i internkontrollplanen.

| nasta steg ska en riskvardering av de framtagna kontrollmomenten genomféras. Nedanstaende
modell ligger till grund for vardering av risk och vasentlighet.

Med risk i detta sammanhang avses sannolikheten for att fel eller skada upptrader. Med vésentlighet
avses konsekvensen om risken intraffar.

Risk Vasentlighet

Viirde Forklaring Viirde Forklaring
1 Osannolik 1 Foérsumbar
2 Mindre sannolik 2 Lindrig

3 Mojlig 3 Kannbar

4 Sannolik 4 Allvarlig

Vid vardering av risker multipliceras risken med vasentligheten enligt nedan.

Vardering (risk x vasentlighet) Foérklaring Hantering

Varde 1-3 Risken accepteras. Ingen atgard.
Varde 4-8 Risken halls under uppsikt. Bevakning

Varde 9-12 Risk som kraver atgard. Internkontrollplan
Varde 13-16 Stor risk som kraver atgard. Internkontrollplan

Riskvardering av kontrolilmoment

Service- och teknikndmnden gor bedémningen att de huvudsakliga kontrollomraden fér 2021 ars

internkontrollplan ar systematiskt brandskyddsarbete, krishanteringsorganisation,

ekonomiadministration, delegationsordning, ID-kort och nycklar, forsaljnings av tillgdngar och

inventarier, samt tillbud och skador.




Arbetet med internkontrollplanen for ar 2021 har utgatt ifrdn foregdende ars internkontrollplan.
Kontrollomraden som aterkommer i internkontrollplanen fran tidigare ar ar de kontrollomraden
som fortfarande bedéms ha ett behov av kontroll.

De kontrollomraden som vid riskvarderingen varderas till nio poang eller fler finns med i arets
internkontrollplan, medan kontrollomraden dar riskvardering varderas till atta poang eller mindre ar
borttagna fran 2021 ars internkontrollplan, men ar under bevakning. Dessa kontrollomraden ar
arbetsmiljo, skyddsronder, foreningsbidrag, kontanthantering, registerkontroll och
dataskyddsférordningen (GDPR).



Internkontrollplan

Omrade Kontrollmoment Kontrollmetod Riskvédrdering Frekvens Ansvarig
Kontrollera att
ansvar for och
rutiner kring det
systematiska
Systematiskt bt.‘.andskyddsarbete SBA-handbokens 1 ga“ng per
t ar uppdaterade - Ol o L - ar/féorekomma  Brandskyddsan
brandskyddsar . innehall &r kanti 12 poang (3x4) .
och att ansvariga o nde svarig
bete organisationen. .
chefer och anledning.
brandombud ar
inférstadda med
vilket deras ansvar
ar.
Att rutiner ar
kanda i Genomgang av att 1 gang per
Krishanterings | verksamheten befintliga larmlistor och 9 poing (3x3) ar/forekomma  Krisstabschef
organisation samt att larmlistor  liknande ar poang nde STF
och liknande ar uppdaterade. anledning.

uppdaterade.

Ekonomiadmin
istration -
"Investeringar

Att riktlinjerna fér
investeringar foljs.

Kontroll av alla
transaktioner pa 6st
investeringsprojekt.

9 poang (3x3)

1 gang per ar

Forvaltningseko
nom

Ekonomiadmin

Sakerstalla att

Ekonomiassiste

|§trat|0n © | avtal foljs. Stickprov. 9 poang (3x3) 5 prov/kvartal ot
Avtalstrohet
Ekonomiadmin | Att kundfaktura
istration - skickas sa snart Stickorov 9 poing (3x3) 5 orov/kvartal Ekonomiassiste
"Kundfaktureri | som majligt efter prov. poang P nt
ng" utférd tjanst.
Ekonomiadmin . " .. .
. . Attestlistor ar Regelbundna . . Forvaltningseko
istration - . 9 poang (3x3) Fortldpande.
"Attest” aktuella. avstamningar. nom

Delegationsord
ning

Att den ér relevant
i férhallande till
organisationens
struktur och
angivna
beslutsfunktioner.

Genomgang av
nuvarande organisation
och jamférelse med
delegationsordningen.

9 poang (3x3)

1 gang per ar,
samt vid
kanda/planera
de
férandringar.

Ledningsgrupp
(Forvaltningsch
efen)

Att personal som

ID-kort och slutar inte har Avstamning av ;r%?'c?rgelfs;ma
nveklar kort/nycklar kvar. nyckelkvittenser mot 12 poang (3x4) nde Enhetschefer
y Aterkallande av personalregistret. anlednin
férkomna kort. &
Nér kommunens
Forsaljning av |r.1ve°ntar|er och En rutinbeskrivning 1 gérlg per Ledningsgrupp
e tillgangar avyttras . u ar/férekomma R ;
tillgdngar och arbetas fram i syfte att 9 poang (3x3) (Forvaltningsch
inventarier ska det hanteras fortydliga vad som galler. nde efen)
enligt upparbetad yalig & ’ anledning.

rutin.




Omrade Kontrollmoment Kontrollmetod Riskvédrdering  Frekvens Ansvarig
Kontrollera antalet
. Medarbetare anmalningar i Stella- 1 ganger per
Tillbud och . . . .
anmaler tillbud och  systemet, samt kontroll 9 poang (3x3) ar Enhetschefer
skador - o
skador. av att relevanta atgarder (arsbokslut).
vidtas.




